PANDUAN USER MANAGEMENT

1. Buka domain ( https://user.unand.ac.id/ )

user.unand.ac.id/login @ Y nl

User Management

Silakan login menggunakan akun SSO
$SO Login

Login dengan SSO
Universitas Andalas

© Reset Password
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Klik Tombol Legin dengan SSO untuk memulai pendaftaran user management

2. Lalu akan muncul login sso.unand.ac.id (jika belum login sso), Silahkan login terlebih dahulu
dengan akun sso Anda.

Single Sign On

Universitas Andalas

Link Video Panduan Presensi Perkuliahan

Universitas Andalas. Sign in to your account

Email Institusi:

B¢ Video Panduan Presensi Mahasiswa 5

B¢ Video Panduan Presensi Dosen Password:
2l =

Buku Panduan Login dan Lupa Password SSO Remember me Forgot Password?

Universitas Andalas.

B Download Buku Panduan SSO m

Belum Punya Akun?
Pendaftaran Akun SSO




3. Jika sudah login, maka akan masuk ke tahapan email recovery. Diinput email recovery dengan
domain selain *unand.ac.id contoh : @gmail, @yahoo atau lainnya sebagainya

Email Recovery
Masukkan email Anda untuk menerima token
recovery

Email Recovery

nama@email.com

5 Kirim Token Recovery
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4. Setelah diinput emailnya dan muncul pesan berhasil terkirim, bisa di cek inbox atau spam email
recovery anda, lalu klik tombol Email Recovery. Berikut contoh pesan di inboxnya

Email Recovery

Halo,

Untuk melanjutkan proses Email Recovery, klik tombol di bawah ini:

Email Recovery

Token: OUEJrzOuw3557GcDDUIgaA8IBONBwQxp
Token berlaku selama 60 menit.

Jika Anda tidak meminta recovery, abaikan email ini.
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5. Berikutnya akan masuk ke tahapan konfirmasi data user, yang bisa dipilih data dari STA atau SSO,
jika usernya Mahasiswa/Dosen boleh memilih salah satunya yang benar bisa dicek firstname dan
lastname, sedangkan untuk Tendik hanya boleh dipilih dari SSO saja.

Konfirmasi Data

Pastikan data berikut sudah benar sebelum melanjutkan

Email

1611512014_eno@student.unand.ac.id

Group

Mahasiswa

Data Source

Data By SIA v

First Name

Eno

Last Name

Marozi

® Submit Data
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6. Setelah konfirmasi data maka dilanjutkan ke tahapan masukan password baru dan konfirmasi
password baru user disyaratkan
- minimal 1 huruf besar
- minimal 1 huruf kecil
- minimal 1 angka
- minimal 1 symbol
- panjang password minimal harus 12 digit
- password tidak boleh mengandung nama atau alamat email

Update Password

Masukkan Password Anda dan konfirmasi
Password

Password ©

Konfirmasi Password

Konfirmasi Password ©

Catatan: Password harus:
e Minimal 12 karakter
¢ Mengandung 1 huruf besar, 1 huruf kecil, 1
angka, dan 1 simbol
e Tidak mengandung nama depan, hama
belakang, atau email Anda

o~ Update Password
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7. Setelah semua langkah selesai, maka akan masuk ke dashboard dari user management

%% UNIVERSITAS B

ANDALAS

(2} Dashboard @

©= Change Password

Do

52 Change Email =

&

Informasi Akun

Nama
Role
Email Institusi

Email Recovery

© User Management

Eno Marozi ®

Eno Marozi

1611512014_eno@student.unand.ac.id

marozieno0@gmail.com



